
Secretaría: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y AMBIENTE  Área:

Secretario de despacho: ELISABET GONZALEZ CAMACHO

Registro de 

Activos

Nombre o título de la 

información

Descripción

de la información
Idioma

Medio de 

conservación y/o 

soporte:

Formato
Informacion 

Disponible

Informacion 

Publicada
Lugar de consulta

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información.

Frecuencia de 

generación de 

información. 

Frecuencia 

de actualización

Nombre del 

responsable de la 

información.

Fecha de generación 

de la información

1. Pública 

2. Clasificada (articulo 

18 ley 1712 de 2014)  

3. Reservada (articulo 

19 de la ley 1712 de 

2014)

Objetivo legítimo de 

la Excepción

Información ACTAS COMITÉ CIDEA

Acta

Citación

Informes

Disposiciones

Español FISICO

DOCUMENTO DE 

TEXTO - ARCHIVO 

FOTOGRAFICO

SI NO ARCHIVO SDEyA SEMESTRAL SEMESTRAL

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

SEMESTRAL 1 PUBLICA

Información
ACTAS DEL CONSEJO DE 

DESARROLLO RURAL

Acta

Citación

Informes

Disposiciones

Español FISICO
DOCUMENTO DE 

TEXTO
SI NO ARCHIVO SDEyA TRIMESTRAL TRIMESTRAL

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

TRIMESTRAL 1 PUBLICA

Información
ACTAS JUNTA DEFENSORIA 

DE ANIMALES

Acta

Citación

Informes

Disposiciones

Español
FISICO/ELECTRONI

CO

DOCUMENTO DE 

TEXTO - IMÁGENES
SI SI PORTAL WEB SDEyA MENSUAL MENSUAL

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

MENSUAL 1 PUBLICA

Información
ADQUISICIÓN DE PREDIOS 

DE INTERES AMBIENTAL

informe viabilidad

Avaluo

Proyecto de Acuerdo

Español MAGNETICO IMÁGENES NO NO N/A SDEyA ANUAL ANUAL

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

ANUAL 1

Información
CONCEPTOS TÉCNICOS 

DESARROLLO ECONOMICO

Acta

Citación

Informes

Disposiciones

Español FISICO ACTAS SI NO ARCHIVO SDEyA MENSUAL MENSUAL

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

MENSUAL 1

Información
ACTAS COMITÉ 

EVALUADOR DE BAJAS

Solicitud

Concepto

Remisión Concepto

Español N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Información
ACTAS COMITÉ PARITARIO 

DE SALUD OCUPAC

Acta

Citación a Comité

Informes

Español N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Información
ENTREGA DE INSUMOS 

AGROPECUARIOS

Solicitud

Acta entrega insumos

Visita Técnica de Seguimiento

Visita de acompañamiento

Español FISICO ACTAS - KARDEX SI NO ARCHIVO SDEyA MENSUAL MENSUAL

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

Información
INFORMES A ORGANISMOS 

DEL ESTADO

Solicitud

 Informe
Español FISICO ACTAS SI NO ARCHIVO SDEyA ANUAL MENSUAL

COORDINADOR 

DEL AREA Y 

SECRETARIO 

GENERAL

MENSUAL 1

Información INFORMES DE GESTIÒN

Solicitud

 Informe

Español FISICO DOCUMENTO SI NO ARCHIVO SDEyA MENSUAL MENSUAL

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

MENSUAL 1

Información
PLAN AGROPERCUARIO 

MUNICIPAL

Estudios de viabilidad

Evaluación

Informes de Seguimiento

Modificaciones

Oficios de aprobación

Propuestas

Español FISICO ACTAS SI NO ARCHIVO SDEyA MENSUAL MENSUAL

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

MENSUAL 1

Información
PLAN DE ASISTENCIA 

TÈCNICA

Estudios de viabilidad

Cronograma

Evaluación

Informes de Seguimiento

Informe final

Español FISICO
DOCUMENTO DE 

TEXTO

HOJAS DE 

CALCULO - 

DOCUMENTOS DE 

TEXTO

NO ARCHIVO SDEyA ANUAL ANUAL

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

ANUAL 1

Información
PLAN DE DESARROLLO DE 

ECOTURISMO

Estudios de viabilidad

Evaluación

Informes de Seguimiento

Modificaciones

Oficios de aprobación

Español N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

3. Carácter de la Información

La utilización de este instrumento, permite a su entidad identificar "el inventario de la información pública que el sujeto obligado genere, obtenga, adquiera, transforme o controle en su calidad de tal".  -  Decreto 0103 de 2015 (Reglamentario Ley 1712/2014)

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

CONTROL DE REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

Registro de Activos

1. Identificación de la Información

Cap_2_Esquema de publicación

2. Ubicación de la Información

Cap_3_Indice de Información Clasificada y Reservada (art. 38 decreto 103-2015)



Información
PLAN DE TURISMO 

MUNICIPAL

Estudios de viabilidad

Evaluación

Informes de Seguimiento

Modificaciones

Oficios de aprobación

Español FISICO
DOCUMENTO DE 

TEXT
SIC SI PORTAL WEB SDEyA

MENSUAL Y 

BIMENSIUAL
DIARIO

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

MENSUAL Y 

BIMENSIUAL

Información

PRÉSTAMO DE 

MAQUINARIA Y EQUIPOS 

AGROPECUARIOS

Solicitud

Orden de recaudo

Registro de asistencia técnica

Acta prestamo maquinaria                     Visita 

de acompañamiento

Español
FISICO/ELECTRONI

CO

ORDEN DE 

RECUADO-

RECUADO-

FORMATO DE 

SEGUIMIENTO

SI NO ARCHIVO SDEyA DIARIA DIARIA
SEBASTIAN 

MORENO
DIARIA 1

Información
PROGRAMA DE 

CAPACITACIÒN

Aprobación

Memorias capacitación

Informe final

Español FISICO

ACTAS Y 

FORMATO DE 

ASISTENCIA

SI NO ARCHIVO SDEyA MENSUAL MENSUAL

PROFESIONALES 

DE LAS AREAS Y 

ELISABET 

GONZALEZ

MENSUAL 1

Información

PROYECTO DE 

PROTECCIÓN Y 

CONSERVACIÓN DEL 

MEDIO AMBIENTE

Proyecto

Informe de Seguimiento

informe Final

Español N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Información
RESOLUCIONES TALA DE 

ARBOLES
Resolución Español N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Información
SERVICIO CONSULTA 

VETERINARIA

Solicitud

Orden de recaudo

Formato visita veterinaria

Español FISICO
DOCUMENTO DE 

TEXTO
SI NO ARCHIVO SDEyA MENSUAL MENSUAL

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

MENSUAL 1

Información
SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL (SIGAM)

Estudios

Informes
Español FISICO

DOCUMENTO DE 

TEXTO - ARCHIVO 

FOTOGRAFICO

SI NO ARCHIVO SDEyA SEMESTRAL SEMESTRAL

PROFESIONAL A 

CARGO  Y 

SECRETARIO 

GENERAL

SEMESTRAL 1 PUBLICA



Fundamento 

constitucional o 

legal

Fundamento 

jurídico de la 

excepción

Excepción Total o 

parcial

Fecha de 

clasificación

Tiempo que cobija 

la clasificación

3. Carácter de la Información

La utilización de este instrumento, permite a su entidad identificar "el inventario de la información pública que el sujeto obligado genere, obtenga, adquiera, transforme o controle en su calidad de tal".  -  Decreto 0103 de 2015 (Reglamentario Ley 1712/2014)

Código: 

Versión: 01

Fecha de Aprobación:

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

CONTROL DE REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

Cap_3_Indice de Información Clasificada y Reservada (art. 38 decreto 103-2015)




